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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Diciembre 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Carlos Roberto Zurdo Guevara CUL: 3016102070101

Ndmero de contrato: DGDR-029-249-2021 Acuerdo Ministerial: 63-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos . Nit del Contratista: 99443465

Ndmero de Factura: 2871283044 3 Serie: 8199BFF3

Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 ’ Periodo del Informe: Diciembre

Monto Total del Contrato Q 66,000.00 Plazo del Contrato: 01/02/2021 AL 31/12/2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Seccion de Servicios Generales

Objetivos del Contrato: El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para LA $SECCION DE $ERVICIOS

GENERALE$S DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE ADMIINISTRACION Y
FINANZAS DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE ¥ LA RECREACION Dependencia
del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos kéenicos, en la prestacion de $ervicios Téenicos que se describen a continuacion,
sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (seglin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Se brindo apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y revision de los documentos que ingresan a la Seccion de
Servcios Generales.

2. Apoye en eventos competentes a la Seccion de Servicios Generales.

3. Apoye en el Seguimiemnto de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Seccion de Servicios Generales e informar al encargado
segun corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

4. Apoye en la atencion de consultas internas y externas de competencia a la Seccion de Servicios Generales.

5. Apoye en la elaboracion de informes que le sean solicitados en la Seccion de Servicios Generales.

6. Apoye en la revision de documentacion de soporte, eventos y solicitudes.

Carlos Roberto Zurdo Guevara Othsmar Estuardo Gomez Valderramos

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Eval(ia los Servicios
- (seglin Clausulg.de aterDécima Primera)

Flrma de Contratista Firmay sello de Ta Autondcxd que Evaluu los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, > 30 de Diciembre de 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccion General del Deporte y la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Carlos Roberto Zurdo Guevara CUI: 3016102070101

Ndmero de contrato: DGDR-029-249-2021 Acuerdo Ministerial: ~ 63-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos / Nit del Contratista: 99443465

Ndmero de Factura: 2871283044 Serie: 8199BFF3

Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe:  Diciembre

Monto Total del Contrato Q 66,000.00 Plazo del Contrato: 01/02/2021 AL 31/12/2021
U/ni"':d Administrativa donde presta los

s¢ st Seccion de Servicios Generales

Objetivos del Contrato:
El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para LA SECCION DE SERVICIOS
GENERALES DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE ADMIINISTRACION Y FINANZAS
DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE ¥ LA RECREACION Dependencia del Ministerio
de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos téenicos, en la prestacién de $ervicios Téemicos que se describen o continuacién, sin
ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

o Se cre6 una base digital y fisica de los requerimientos que ingresan a la unidad asignada mejorando el tiempo de respuesta de los mismos.
° Se mejord el sistema de traslado de documentacién a otras unidades administrativas a través de la creacién de bases de datos digitales
para el control y seguimiento.
o Se generaron controles para identificar de mejor manera los expedientes requeridos
© Se generaron bases de datos de registro de personal de afios anteriores para solicitudes internas y externas.
* Se Apoyo en la revision de documentacion de soporte, eventos y solicitudes.
\ Se Apoyo en la atencion de consultas internas y externas de competencia a la Seccion de Servicios Generales.
e Se Apoyo en la revision de documentacion de soporte, eventos y solicitudes.

Carlos Roberto Zurdo Guevara Othsmar Estuardo Gomez Valderramos

Eirma de,Contrcrtisfcx




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
Guatemala, 30 de Diciembre de 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Carlos Roberto Zurdo Guevara CUl: 3016102070101

Ndmero de contrato: DGDR-029-249-2021 Acuerdo Ministerial: 63-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos ’ Nit del Contratista: 99443465

Ndmero de Factura: 2871283044 - Serie: 8199BFF3

Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe: Diciembre

Monto Total del Contrato Q 66,000.00 Plazo del Contrato: 01/02/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Seccion de Servicios Generales

Objetivos del Contrato:

El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para LA $SECCION DE $SERVICIOS
GENERALES DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE ADMIINISTRACION Y FINANZAS
DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION Dependencia del Ministerio de
Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
téemicos, en la prestacion de $ervicios Téemicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas,
sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

o Se cred una base digital y fisica de los requerimientos que ingresan a la unidad asignada mejorando el tiempo de respuesta de los
mismos.

e Se mejoré el sistema de traslado de documentacién a otras unidades administrativas a través de la creacién de bases de datos digitales
para el control y seguimiento.

e Se generaron controles para identificar de mejor manera los expedientes requeridos

e Se generaron bases de datos de registro de personal de afios anteriores para solicitudes internas y externas.

e Se Apoyo en la revision de documentacion de soporte, eventos y solicitudes.

e Se Apoyo en la atencion de consultas internas y externas de competencia a la Seccion de Servicios Generales.

e Se Apoyo en la revision de documentacion de soporte, eventos y solicitudes.

Carlos Roberto Zurdo Guevara Othsmar Estuardo Gdmez Valderramos
ontratista Nombre de laAutoridad
(segtin Clausula

A
¢ ar Estuardo Gomes )4’ tmzmg;
/A (efede STt e T P —
Firmd de Contratista Firma y SER6°48 feprecitsritlid cfag EdabamdimServicios
(segln ClausM@'E‘éQﬁﬁ@r&t@:@&iHﬁéWmera)




